Est. do Rio Grandedo Norte N
GOVERNO MUNICIPAL DE SERRA DE SNAO BENTO
CAMARA MUNICIPAL DE SERRA DE SAO BENTO

INSTRUMENTO CONVOCATORIO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 31030001/17/

LICITACAO N°CONV 001/2017

MODALIDADE: CONVITE

TIPO: menor prego

ORGAO REQUISITANTE: CamaraMunicipa de Serra de Sio Bento

LICITACAO REGIDA PELA LEI N° 8.666/93 e dteracies posteriores e demais legislacdes aplicaveis.
LOCAL DA REUNIAO: PCA SALVIANO GOMES CRIZANTO SN

FONE PARA CONTATOS: ()

Convidamos Vossa Senhoria a apresentar, perante a Comissdo de Licitagiio do Municipio de SERRA DE SAO
BENTO, através da(o) CAMARA MUNICIPAL DE SERRA DE SAO BENTO, cotacio para o objeto indicado no
formulario padronizado de proposta pertinente a licitacdo que sera realizada na data e horario abaixo indicado, na
modalidade CONVITE, do tipo menor preco, visando a atender o objeto desse certame, mediante as condicdes e
exigéncias estabelecidas neste ato convocatorio, de acordo com o que determinaalei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracOes posteriores.

CAPITULO | - DO LOCAL, DATA E HORARIO DE ENTREGA, BEM COMO DOS DOCUMENTOS
DE HABILITACAO

11 - LOCAL: PCA SALVIANO GOMES CRIZANTO SN

1.2 - DATA: 31 deMargo de 2017 HORARIO: 10:00

1.3 - TELEFONE(S) PARA CONTATO: ()

Ocorrendo decretacéo de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo da abertura do
certame na data supracitada, fca referida reunido transferida automaticamente para o primeiro dia Util posterior e
de expediente normal.

CAPITULOII - DO OBJETO:
2.1 - O objeto do presente certame € a escolha da proposta mais vantgjosa para Contratacdo de empresa

especializada e/ou profissional autonomo em assessoria has areas técnico contabil, financeira, orcamentéria,
patrimonial por meio de sistema informatizado para a cdmaramunicipal de Serra de Sdo Bento/RN
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CAPITULO IIl - DA PARTICIPACAO

3.1 - Poderd@o participar dalicitagéo as licitantes convidadas, devidamente cadastradas na correspondente
especialidade, objeto deste certame, junto & Comissfo de Licitacdo do(a) CAMARA MUNICIPAL DE SERRA
DE SAO BENTO, e devidamente habilitada, conforme Capitulo V deste instrumento convocatério e que satisfaca
todas as exigéncias, especificacdes e normas deste instrumento convocatorio seu(s) anexo(s), bem como estendera
aosndo cadastrados, desde que se cadastrem e manifestem interesse em participar do certame com antecedéncia de,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas da data marcada para a entrega dos envelopes (Lei n° 8.666/93, art. 22, paragrafo
3).

3.2 - E vedada a participagéo nesta licitaggo de licitantes que se encontrem em regime de concordata ou
faléncia regquerida, ou ainda, que estejam cumprindo penalidade imposta por algum érgdo da Administracéo
Publica motivada pelas hipGteses previstas no art. 88 da Lel 8.666/93 e suas ateracOes.

3.3 - N&o sera permitida a participacéo de licitantes cujos dirigentes, gerentes, socios ou componentes do seu
quadro técnico sejam servidores do Municipio ou de suas sociedades paraestatai s, fundagdes ou autarquias, ou que o
tenham sido nos dltimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data deste certame, ou que tenham participado como
autores do Projeto Basico da presente Licitac&o.

3.4 - A participacdo nesta licitagdo implica na aceitacdo plena e integral de todos os itens e condicdes
previstos no presente instrumento convocatério, bem como, naLei n° 8.666/93, e suas alteragdes posteriores.
CAPITULO IV - DA REPRESENTACAO

4.1 - A representacdo por mandatério perante a Comissdo de Licitacdo deve ser feita mediante procuracéo,
publica ou particular para finsde licitagdo, original ou em c6pia autenticada devidamente reconhecida em cartério, a

gual sera apresentada juntamente com um documento de identificacao.

4.2 - Caso segjasocio ou titular daempresa, o licitante deverd apresentar o documento que comprove a sua
competéncia de representar a mesma.

4.3 - A identificacdo do representante sera feita no momento da entrega dos envel opes de habilitacéo e
propostas de pregos, bem como no inicio de cada sessdo publica.

4.4 - Na hipétese dalicitante participante enviar portador ndo qualificado para representa|a, naformado
disposto nositens 4.1 e 4.2. deste Capitulo, ndo sera, por isso, inabilitada para participar dalicitagdo, mas ndo podera, o
simples portador, se manifestar em nome da licitante durante as sessdes. O portador, sem poderes de
representacdo, ndo poderase qualificar como legitimo defensor dos interesses da proponente; ndo tera o direito de
assinar a ata da sessdo, nem solicitar que se consignem observagfes que eventua mente jul gue necessarias.
CAPITULOV - DASEXIGENCIAS PARA HABILITACAO

5.1-Os licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos, todos contidos no envelope"A™:

5.1.1 - As pessoas juridicas ndo cadastradas deverdo apresentar:
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5.1.1.1 - Habilitag&o juridica
- Registro comercial, no caso de empresaindividual;

- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acOes, documentos de eleicdo de seus
administradores;

- Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoriaem exercicio;

- Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizag&o para funcionamento expedido pelo 6rgéo competente;

- Cédula de identidade do proprietério ou representante legal da pessoa juridica;
5.1.1.2 - Qualificacdo econdmica financeira
- Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados naformada lei, que comprovem a boa situagéo financeira da pessoa juridica, vedada a sua
substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados a
mais de 03 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta;

- Certiddes Negativas de Faléncia e Concordata expedida pel o distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedia no domicilio da pessoafisica.

5.1.1.3 - Regularidade fiscal

- Comprovante de inscri¢cdo no Cadstro Naciona de Pessoas Juridicas-CNPJ;

5.1.2 - As pessoas juridicas cadastradas, deverdo apresentar:

- Certificado de Registro Cadastral (CRC) junto ao Municipio de SERRA DE SAO BENTO;

Os documentos apresentados deverdo ser obrigatoriamente da mesma sede, ou sgja, se da matriz, todos da
matriz, se de algumafilial, todas da mesmafilial, com excegéo de documento valido paramatriz e filial conjuntamente.

5.1.3 - As pessoas fisicas ndo cadastradas deverdo apresentar:

- Copia de documento de identidade valido;
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- Comprovante de inscri¢éo no cadastro de Pessoas Fisica- CPF;

- Comprovante de residéncia;

- Copiado registro na entidade de classe do profissional;

- Certidado negativa de execucado patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.
5.1.4 - As pessoas fisicas cadastradas dever&o apresentar:

- Copiado Certificado de Registro Cadastral - CRC, junto a0 Municipio de SERRA DE SAO
BENTO.

5.2- A apresentacdo dos documentos supracitados devera ser por coOpiaautenticadaem cartorio, pela
préopria Comissdo de Licitagdo ou originais. Os mesmos ndo seréo devolvidos.

5.3 - Fora do envelope "A", a Comissdo ndo admitird o recebimento de qualquer documento, nem mesmo 0s
originais, e ndo permitird ao licitante fazer qualquer adendo aos documentos entregues a Comiss&o.

5.4 - A documentacao de habilitacio devera ser entregue em envelope lacrado e indevassavel, contendo em
seu frontispicio os seguintes dizeres:

COMISSAO DE LICITACAO

CONVITE N° CONV 001/2017

ENVELOPE "A" - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PROPONENTE:

CAPITULO VI - DA PROPOSTA DE PRECO

6.1 - A proposta de preco devera ser entregue a Comissdo de Licitagdo, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, em envelope "B" lacrado e indevassavel, contendo em seu frontispicio os seguintes dizeres:

COMISSAO DE LICITACAO

CONVITE N° CONV 001/2017

ENVELOPE "B" - PROPOSTA DE PRECO
PROPONENTE:

6.2 - A proposta de preco devera ser entregue em viaorigina - qualquer cOpiaapresentadando serd
acolhida pela Comissdo de Licitagdo. O preenchimento da proposta deverd ser datilografado (digitado ou
impresso por processo mecanico ou eletrénico) ou manuscrita (letra de forma legivel) em tinta ndo lavavel. A
licitante podera usar o formulério padréo, anexo a este edital, ou apresentar sua proposta em papel timbrado ou com
algum carimbo que identifique afirma. No formulario, seréo obrigatérias as seguintes indicagdes e exigéncias:

a) Razdo Social, C.N.P.J/C.P.F., C.G.F. e endereco completo da sede da proponente;
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b) Descricéo do objeto conforme "Objeto de Licitagéo";

c) Vdor individual e total dositens, expressos em reais, estando inclusos os custos de méo de obra,
encargos sociais, trabalhistas e previdenciérios, asssm como lucros, despesas administrativas, riscos, transportes,
seguros, demais dnusfiscais;

d) Data e assinatura do representante legal;

€) A proposta deverater validade minima de 60 (sessenta) dias.

CAPITULO VII - DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

7.1- A presente licitago, seu processamento e todos os atos e termos dela decorrentes reger se apelalLel
n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

7.2 - Para boa conduta dos trabalhos, cada licitante deverd fazer serepresentar por no maximo 02
(duas) pessoas.

7.3 - Compete exclusivamente a Comissao de Licitagdo avaliar o mérito dos documentos e informactes
prestadas, bem como julgar aexequibilidade das propostas apresentadas.

7.4 - A Comissdo receberd, na data e horério indicados (Capitulo |) e na presenca dos proponentes e
demais assistentes que compareceram a reunido, os envelopes "A" e "B" devidamente lacrados, contendo os
documentos de habilitacéo e de proposta de prego, respectivamente.

7.5 - Abertos na referida sesséo os envelopes"A" ausivo aos documentos de habilitagéo, o Presidente da
Comissdo procedera a numerag&o e rubrica de cada lote de documentos, folha por folha. Em seguida, a
documentacdo sera rubricada pelos demais membros da Comisséo e pelos licitantes presentes.

7.6 - A Comissdo de Licitacdo poderd, a seu exclusivo critério, apreciar imediatamente os documentos
apresentados e proclamar o rol das licitantes habilitadas, ou marcar nova reunido para divulgacéo do resultado da
fase de habilitacéo, ficando cientificados os interessados.

7.7 - Os licitantes que ndo atenderem integralmente atodas as exigéncias contidas no Capitulo V - DAS
EXIGENCIAS PARA HABILITACAO deste instrumento convocatdrio, serdo considerados inabilitados e teréo
devolvidos, devidamente lacrados e rubricados, os envelopes "B" contendo as Propostas de Precos, desde que haja
desisténcia expressade recursos contra o julgamento da fase de habilitacéo por parte de todos os licitantes.

7.8 - A Comissdo manterd em seu poder as propostas dos licitantes inabilitados, com os envelopes
devidamente lacrados e rubricados até o término do periodo recursal de que trata alegislacéo pertinente em vigor,
art. 109 da Lei n° 8.666/93.

7.9 - Concluida a fase de habilitacdo, a Comissdo de Licitacdo procederd na mesma sessdo, caso haja

desisténcia de recursos, ou em sessdo previamente marcada, cientificados os licitantes habilitados, a abertura das
propostas de precos (envelopes "B").
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7.10 - O Presidente da Comissdo procedera a numerago e rubrica de cada lote de folhas. Os demais
membros da Comissdo e os Licitantes presentes rubricardo todas as folhas das propostas apresentadas.

7.11 - O Presidente da Comiss&o podera resolver, com os demais membros, pela verificagdo imediata das
propostas de precos; nesta hipétese, a Comissdo adotara o seguinte procedimento: verificara a conformidade das
propostas com as exigénciasdo Edital - Capitulo VI, desclassificara as propostas em desacordo com as referidas
exigéncias e divulgard o resultado da classificacéo.

7.12 - Caso a Comisséo de Licitagdo ndo considere oportuno o exame imediato das propostas de pregos,
marcard nova data para reunido na qual seré divulgado o resultado da fase de classificacdo das propostas.

7.13 - Na data da divulgacéo das firmas classificadas no certame, o Presidente lembrara o prazo para
recebimento de recursos definido no art. 109 da Lei n° 8.666/93, caso ndo hajaimediata e expressa desisténcia dos
mesmos.  7.14 - Serdo desclassificadas pela Comisséo de Licitagdo as propostas que
estiverem em desacordo com as exigéncias deste Instrumento convocatorio.

7.15 - N&o serdo consideradas as propostas com pregos excessivos ou inexequivels.

7.16 - Das propostas classificadas, ser8o consideradas vencedoras, para efeito de julgamento, aquelas que
apresentarem 0 menor prego.

7.17 - Verificada aigualdade no menor preco em duas ou mais propostas, e obedecido o disposto no paragrafo
2° do artigo 3° da Lei n° 8.666/93, a classificacdo se faré obrigatoriamente por sorteio em ato publico, para o qual todos
os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

7.18 - Em casos de divergéncia entre os valores em algarismos e por extenso, seréo levados em conta os
dltimos.

7.19 - A Comissio de Licitag8o reserva se o direito de ratificar a veracidade das informagdes prestadas pelos
licitantes, podendo em qualquer fase dalicitacdo promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo licitatorio. Podera ser solicitado pela Comissdo de Licitac@o esclarecimentos acerca do(s)
servico(s)materiais proposto(s), os quais deverdo ser prontamente atendidos pelos licitantes num prazo maximo de
doisdias Gteis da formalizagdo do pedido, sob pena de desclassificacdo em referido(s) item(ns).

CAPITULO VIII - DA CONTRATACAO, DO PRAZO E CONDICOES DE FORNECIMENTO DOS
BENS/SERVICOS

8.1 - O prazo para assinatura do instrumento de contrato € de 03 (trés) dias Uteis apds a Homologacdo desta
licitag@o pela autoridade superior, devendo o representante da licitante vencedora ser convocado e comparecer no

Mesmo prazo para a assinatura, na sede do(a) CAMARA MUNICIPAL DE SERRA DE SAO BENTO.

8.2 - A Contratada estara obrigada a satisfazer as especificagdes, exigéncias e requisitos constantes da
proposta de preco, bem como Minuta do Contrato.

8.3 - Havendo recusa da adjudicataria em formalizar o gjuste no prazo estabelecido, € facultado a
Administragdo, sem embargo da aplicagdo das penalidades previstas, convocar as licitantes remanescentes, respeitada
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aordem de classificagdo, para, querendo, fazé-lo emigual prazo e condi¢des da primeira classificada.

CAPITULO IX - DO PAGAMENTO E REAJUSTE DE PRECOS, DOSRECURSOS ORCAMENTARIOS

9.1 - O pagamento a Contratada sera efetuado conforme em prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da
data final do periodo de adimplemento a que se referir, a vista de notafiscal / fatura e /ou recibo, que devera ser
apresentado pela CONTRATADA, atestado e visado pelo setor competente.

9.2 - Os recursos orcament&rios para a cobertura das despesas correrdo por conta do orgamento do(a)
CAMARA MUNICIPAL DE SERRA DE SAO BENTO na(s) dotag&o(des) orcamentaria: Exercicio 2017 Atividade
0101.010310001.2.001 Manut.das Ativs.da Camara Municipal , Classificagdo econémica 3.3.90.39.00 Outros Serv. de
Terc. Pessoa Juridica.

CAPITULO X - DAS SANCOESPARA O CASO DE INADIMPLEMENTO, DASPENALIDADES

10.1- A recusa injustificada do adjudicaté&rio em assinar o contrato acarretara multade até 10% (dez
por cento) do valor previsto paraacontratacdo pelo periodo de vigéncia do contrato.

102 - O ndo cumprimento das obrigacbes e demais condi¢Oes estabelecidas neste instrumento
convocatério e anexos sujeitard ainda a empresa vencedora as penalidades definidas na Minuta do Contrato.

CAPITULO XI - DASDISPOSICOESFINAIS

11.1 - Na ocorrénciade impugnagéo ao Edital de licitagdo ou interposi¢éo de recurso administrativo em cada
etapa do processo licitatério, conforme previstos nosartigos 41 e 109 dalei n°8.666/93, devera ser dirigido em
tempo habil ao presidente da Comissdo de Licitagdo, mediante entrega dos termos, em vias originais, no Protocolo
do(a) CAMARA MUNICIPAL DE SERRA DE SAO BENTO, com aindicacio do processo licitatorio n° CONV
001/2017 em referéncia. Este Setor providenciardimediata remessa dos documentos para o Presidente da Comisséo,
o qual procedera com os demais membros as suas apreciacfes e respostas com a maxima brevidade, obedecendo aos
prazos previstos na legislacéo.

11.2 - Para €elucidar dividas relacionadas a este CONVITE, n° CONV 001/2017, os interessados poderdo
comunicar se diretamente com o Presidente ou com um dos membros da Comisséo de Licitagdo, pelosfones( ), de
segunda a sexta feira, no horério de expediente normal.

11.3 - Os casos omissos deste Edital sero resolvidos pela Comisséo de Licitagdo, nos termos da
legislagéo pertinente.

SERRA DE SAO BENTO - RN, em 21 de Marco de 2017.

AECIO DA ROCHA PERREIRA
Comissdo de Licitagdo
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Presidente
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