o Estado do~Rio Grant!e do Norte
MUNICIPIO DE SAO JOSE DO CAMPESTRE

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados de consultoria e assessoria administrativa
no planejamento e definicdo de demandas da tesouraria, com o objetivo de promover a governanga dos processos de
compras publicas para atender as necessidades da Camara Municipal de Sao José do Campestre/RN.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a Contratagao de empresa para prestacado de servigos técnicos especializados de consultoria e assessoria
administrativa no planejamento e definigdo de demandas da tesouraria, com o objetivo de promover a governanga dos
processos de compras publicas, diante da necessidade de orientagcdo de assessoria e consultoria administrativa aos
servidores da Camara Municipal, bem como diante da inexisténcia de profissionais capacitados, graduados e
especializados no quadro geral de pessoal da Camara, que possam orientar os servidores no processo de reorganizagio
e adaptacio administrativa no tange o bom andamento da administragdo Publica e oferecer treinamento para os novos e
melhoria da capacitacdo técnica dos antigos.

2.2. Deste modo a Camara Municipal de Sdo José do Campestre necessita dos servigos técnicos profissionais no ramo
administrativo, a continuidade dessa medida administrativa revela-se oportuna e conveniente para atender o interesse
publico do Legislativo Municipal, diante da falta de pessoal mais experiente e conhecimentos mais aprimorados, que
escapam da ftrivialidade das atividades rotineiras e corriqueiras do dia-a-dia, mas dependem, fundamentalmente, de
orientacdo e execugao de maior qualificacdo, que sé podem ser oferecidos por quem possui comprovada qualificagao, cuja
especializacdo decorra, também, de reconhecida experiéncia adquirida com desempenho anterior, estudos e outros
requisitos necessarios para confirmar que seu trabalho é essencial e adequado para atender os legitimos interesses desta
Poder Legislativo.

2.3. Devido a grande importancia técnica, administrativa e social destes instrumentos de planejamento, justifica-se a
necessidade do assessoramento especializado para suporte na execugdo de servigos técnicos especializados de
consultoria e assessoria administrativa no planejamento e definicdo de demandas da tesouraria, com o objetivo de promover
a governanga dos processos de compras publicas. Desta forma, se faz necessario e fundamental o assessoramento e
consultoria, na area de Administracdo e de recursos humanos, para dar suporte técnicos nas constantes atualizagbes na
legislagdo municipal, adequagao de carreiras, implantagao de avaliagdes periodicas dos servidores, emissao de pareceres
administrativos e ainda analise e adequagdes periodicas da estrutura administrativa e do grupamento de cargos em
comissao.

3. DAS DIRETRIZES

3.1. A prestadora de servigo contratada obriga-se a:

a) Seguir as diretrizes técnicas da Contratante emanadas diretamente.

b) Manter a Contratante informada a respeito do objeto, elaborando relatorios ou especificos, estes quando solicitados
expressa e extraordinariamente pela contratante;

c) Realizar os servigos contratados sem exclusividade, cabendo a Contratante, segundo critérios de oportunidade e
conveniéncia, de acordo com sua estratégia de atuacao;

d) Arcar com despesas decorrentes de qualquer infragéo seja qual for, desde que praticada por seus empregados, quando
relacionados com a execugao dos servigos necessarios;
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e) O contratado s6 devera realizar/replicar informagdes encaminhadas pela pessoa responsavel a
ser designada pelo gestor.

4. ESTIMATIVA E VALOR DA CONTRATAGAO DO SERVIGO

4.1. A estimativa do valor da contratagéo foi realizada concomitantemente a elaboragéo deste Termo de Referéncia,
mediante analise detalhada das informagdes apresentadas pelo fornecedor. Para aferir a compatibilidade do valor ofertado
com os pregos praticados no mercado, o fornecedor apresentou documentos comprobatorios, como notas fiscais, contratos
previamente celebrados com 6rgédos publicos e empenhos, demonstrando que o valor proposto esta em conformidade com
o0s padrdes de mercado.

4.2. Essa analise fundamenta-se no principio da economicidade e refor¢a a adequagao do valor ofertado, assegurando
que a Administragao Publica disponha de uma base sélida para planejar a contratagao e garantir a eficiéncia na aplicagéo
dos recursos publicos.

4.3. Prego Referencial: O prego referencial dos servigos a serem contratados segue abaixo disposto:

Item Descri¢ao dos Servigos Unidade | Quantidade Valﬁ;;;mt' Val?};;)otal

Prestacdo de servigos técnicos especializados de
consultoria e assessoria administrativa no
planejamento e definicho de demandas da
1 | tesouraria, com o objetivo de promover a governanga Més 12 4.800,00 57.600,00
dos processos de compras publicas para atender as
necessidades da Camara Municipal de Sdo José do
Campestre/RN.

5. ESPECIFICAGAO DETALHADA DOS SERVIGOS

5.1. Execugéo de servigos no acompanhamento das aberturas, andamentos e conclusdes dos

Processos administrativo.

5.2. Possuir total dominio e conhecimento no sistema operacional utilizado pela Camara

Municipal e todos os 6rgdos do municipio na gestao financeira e orgamentaria.

5.3. Assessoria nos Sistemas utilizados pela Camara Municipal de S&o José do Campestre.

5.4. Confecgéo da Folha de Pagamento

5.5. Assessoria de natureza administrativa, notadamente de questdes pertinentes a execugao do

Servigo;

5.6. Prestar qualquer tipo de informagao solicitada pela CONTRATANTE sobre 0s servigos

contratados, bem como fornecer qualquer documentagao julgada necessaria a CONTRATANTE entendimento do objeto
deste Termo de Referéncia.

5.7. Execucdo dos servigos administrativo na execugdo e acompanhamento dos trabalhos no Municipio, com o padrdo de
qualidade, permanecendo 0 acompanhamento por parte da empresa contratada para dar orientagéo técnica, por meio de:
* Prestadores de servicos da empresa contratada a disposicdo da Camara Municipal e seus entes diariamente;

+ Visitas técnicas regulares dos responsaveis.

+ Atendimentos e visitas emergéncias, sempre que for solicitado;
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+ Atendimentos de servidores do Municipio e seus entes na sede da empresa contratada, para orientagdes técnicas
especificas, producéo de trabalhos especiais, orientagdes, treinamentos e consultorias;

* Respostas de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicagao disponiveis como: e-mail, telefone
e "on-line"

5.8. Atender a todas as condi¢Oes descritas no presente Termo de Referéncia e respectivo

Contrato.

6. PRAZO DE EXECUGAO

O prazo de execucéo dos servigos técnicos especializados de consultoria € assessoria administrativa no planejamento e
definicdo de demandas da tesouraria, com o objetivo de promover a governanga dos processos de compras publicas para
a Camara Municipal de Sao José do Campestre, sera pelo periodo de 12 meses, iniciando-se na finalizagao do processo e
se encerrando no termino do periodo, podendo ser prorrogado na forma da Lei Federal n° 14.133/21

7. DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

7.1. Executar o objeto deste contrato de acordo com as condigBes e prazos estabelecidos neste termo contratual;

7.2. Assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados ao patrimdnio do CONTRATANTE ou a
terceiros, quando no desempenho de suas atividades profissionais, objeto deste contrato;

7.3. Encaminhar para o Setor Financeiro da (o) Camara Municipal de S&o José do Campestre as notas de empenhos e
respectivas notas fiscais/faturas concernentes ao objeto contratual;

7.4. Assumir integralmente a responsabilidade por todo o énus decorrente da execugao deste contrato, especialmente com
relagdo aos encargos trabalhistas e previdenciarios do pessoal utilizado para a consecugao dos servigos;

7.5. Manter, durante toda a execug&o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes
de habilitagao e qualificagéo exigidas na assinatura do Contrato.

7.6. Providenciar a imediata corregao das deficiéncias e ou irregularidades apontadas pela Contratante;

7.7. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais 0s acréscimos e supressdes até o limite fixado na Legislagéo em vigor.

8. DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

8.1. A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condi¢cdes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei 14.133/21 e suas alteragdes posteriores;

8.2. Fiscalizar e acompanhar a execugao do objeto contratual;

8.3. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto contratual, diligenciando
Nos casos que exigem providéncias corretivas;

8.4. Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais/Faturas devidamente atestadas pelo Setor
Competente.

9. DAS PENALIDADES

O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes assumidas pelo contratado, sem justificativa aceita pela Administracao,
sujeitara a contratada as penalidades previstas nos artigos 155 a 158 da Lei n°® 14.133/2021, aplicaveis conforme a
gravidade da infragéo, garantindo-se o contraditdrio e a ampla defesa. As penalidades incluem:

9.1. Adverténcia

Aplicada por infragdes leves que ndo causem prejuizos relevantes ao andamento do contrato.

9.2. Multa

Multa de mora, equivalente sobre o valor total contratado, em caso de atraso na execucao dos servigos.

Multa compensatéria sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento parcial ou total das obrigagoes.
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9.3. Suspensdo Temporaria de Participagcdo em Licitagoes e Impedimento de Contratar com a Administragiao
Publica

Por prazo néo superior a [definir periodo, até 3 anos], conforme a gravidade da infragao.

9.4. Declaragao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar com a Administragao Publica

Aplicavel em casos de infragdes graves que demonstrem ma-fé ou conduta dolosa, conforme definido no §1° do art. 156
da Lei n° 14.133/2021.

As penalidades poder&o ser aplicadas de forma cumulativa, de acordo com a gravidade da conduta, sem prejuizo de
responsabilidade civil e criminal.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO

10.1. A empresa devera apresentar nota fiscal de servigo, juntamente com recibo assinado, até o dia 05 do més
subsequente a prestagdo do servigo a Camara Municipal S&o José do Campestre - RN, que tera até 10 (dez) dias para
efetuar o pagamento a partir da data de entrada no protocolo;

11. FISCALIZAGAO

11.1 Fica assegurado a Camara Municipal de Sao José do Campestre - RN, o direito de acompanhar e fiscalizar os servigos
prestados pela empresa a ser contratada, solicitando quaisquer esclarecimentos julgados necessarios a execugéo dos
trabalhos.

12. DISPOSIGOES GERAIS
12.1. Alteragdes Contratuais: Qualquer alteragdo no contrato, incluindo mudangas nas especificagdes técnicas e

quantidades, devera ser formalmente acordada entre as partes e documentada através de aditamento, na forma da Lei n°
14.133/2021.

12.2. Extingdo Contratual: A Camara Municipal de SAO JOSE DO CAMPESTRE/RN se reserva o direito de extinguir o
contrato em caso de descumprimento das obrigagdes por parte do fornecedor, conforme previsto na legislagao vigente
aplicavel a matéria.

12.3. Penalidades: Em caso de descumprimento de quaisquer obrigagdes contratuais, poderdo ser aplicadas penalidades

ao fornecedor, mediante san¢des previstas na legislacdo vigente. A disciplina das infragdes e sangdes administrativas
aplicaveis no curso da execugao € aquela prevista na Lei Federal n® 14.133/2021.

SAO JOSE DO CAMPESTRE/RN, em 07 de janeiro de 2025.

Maria Paula Félix de Moraes
Secretaria de Servigos Legislativos
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